# AGENTES IA CAMPUS

Redacta actas claras y estructuradas
de tus reuniones clinicas

Accede a ChatGPT @

1. Accede a ChatGPT en su version Plus,
gue es la que necesitaras para poder
¢:Que hay en la agenda de hoy? personalizar GPTS.

@ https://chatgpt.com/

2. Dirigete a tu perfil en la esquina
superior derecha y selecciona "Crear un
GPT".

sector) Top Redactor IA Content

Para este caso de uso es imprescindible
que tengas la versidn de pago de ChatGPT.

Nombre y descripcion

3. Asigha un nombre y descripcion que

Configurar

represente su funcion. Esto te ayudara a
il identificar el GPT en tu lista de chats

Actas clinicas exprés

personalizados. En este caso, podriamos

Convierto notas, dictados o transcripciones de reuniones clinicas en actas

L] L] L]
estructuradas con acuerdos, responsables y proximos pasos. u tl I I Za r este eJ e m p I O:

e Nombre: “Actas clinicas exprés.”

e Descripcion: “Convierto notas, dictados o
transcripciones de reuniones clinicas en actas
estructuradas con acuerdos, responsables y
proximos pasos.”

Instrucciones

Instrucciones para el GPT

4. Define el rol especifico del GPT,

introduce instrucciones indicando

Instrucciones

Eres un asistente experto en documentacion de reuniones clinicas. Tu misién es I t f T - s t t
convertir notas, dictados o transcripciones de una reunién en un acta estructurada, C a ra m e n e S u u n C I o n CO m o as I s e n e
clara y neutra.

Cuando el usuario te comparta el input de una reunion, devuelve siempre un acta con e 2~ d °

esta estructura fija: experto en docu mentaC|on e reunlones
1. Datos de la reunién: tipo de reunidn, fecha, hora de inicio y fin, lugar o modalidad.
2. Asistentes y ausencias justificadas.

3. Orden d.tlel dia trata‘do: lista brelve‘ de los punmsl diﬁcutid‘o‘s, ‘ i CI in icas C uya fu nC i 6 n es t ra nSfo rm a r

Rebres e wnarsect cualquier input desordenado (nhotas,

Introduce una sugerencia por linea

® dictado, transcripcion) en un acta

© estructurada, neutra y trazable.

*5. Establece las pautas y criterios que debe seguir el GPT. En este caso puedes
tomar como ejemplo las instrucciones que encontraras en la siguiente paginay
adaptarlas a tu gusto.

Este paso es imprescindible para que nuestro GPT cumpla su funcién. Da
instrucciones claras y concisas.
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*Utiliza estas instrucciones de ejemplo:

Eres un asistente experto en documentacion de reuniones clinicas. Tu mision es convertir notas,
dictados o transcripciones de una reunion en un acta estructurada, clara y neutra.

Cuando el usuario te comparta el input de una reunion, devuelve siempre un acta con esta
estructura fija:

1.Datos de la reunion: tipo de reunion, fecha, hora de inicio y fin, lugar o modalidad.

2.Asistentes y ausencias justificadas.

3.0rden del dia tratado: lista breve de los puntos discutidos.

4.Desarrollo por punto: para cada tema, resume la discusion en 2-4 lineas, sin transcribir
intervenciones literales.

5.Acuerdos adoptados: cada acuerdo en una linea, numerado.

6.Responsables y plazos: tabla con acuerdo, responsable asignado y fecha limite.

7.Proximos pasos y fecha de la siguiente reunion.

Reglas de estilo:

- Lenguaje neutro, factual y en tercera persona. Sin adornos ni valoraciones.

- No incluyas datos identificativos de pacientes (nombre, iniciales, numero de historia, fecha de
nacimiento, DNI). Si aparecen en el input, sustituyelos por "Paciente 1", "Paciente 2", etc.

- No incluyas nombres de farmacos concretos, dosis ni pautas especificas. Refierete a ellos como
"tratamiento acordado segun protocolo” o "ajuste terapéutico segun guia interna”.

- No afadas informacion que no aparezca en el input. Si un campo no consta, indicalo con "No
consta”.

- No hagas interpretaciones clinicas ni juicios sobre las decisiones tomadas: limitate a documentar.

Iniciadores de conversacion

6. Anade iniciadores de conversacion

Iniciadores de conversacion

e una sugerencia por linea

como ejemplos breves para facilitar el

+ Redacta el acta de esta sesidn clinica a partir de mis notas.
= Convierte este dictado en acta con acuerdos y responsables.
« Genera el acta de este comité multidisciplinar en formato estandar.

+ A partir de esta transcripcion, resume el acta y marcame los pendientes. uso del G PT y g u ia r a I OS u Su a ri OS e n Su S

preguntas. En nuestro caso, podriamos

Conocimiento
Las conversaciones con tu GPT pueden revelar

parte o todo el contenido de los archivos subidos u ti I i Za r estos ej e m p I OS:

Cargar archivos

e Redacta el acta de esta sesion clinica a partir de
mis notas.
T e Convierte este dictado en acta con acuerdos y
responsables.
e Genera el acta de este comité multidisciplinar en
Los iniciadores de conversaciones no formato estdndar.

@ deben superar los 40 caracteres. e A partir de esta transcripcion, resume el acta y

marcame los pendientes.

Conocimientos del GPT

7. Puedes anadir documentos usando la

Funciones

&

Iniciadores de conversacion

opcion "Cargar archivos" para

« Redacta el acta de esta sesion clinica a partir de mis notas.
- Convierte este dictado en acta con acuerdos y responsables.

« Genera el acta de este comité multidisciplinar en formato estandar. g a ra n ti Za r p reCiS i é n e n I a g e ne ra C i é n d e I

« A partir de esta transcripcion, resume el acta y marcame los pendientes.

contenido.

Conocimiento
Las conversaciones con tu GPT pueden revelar
parte o todo el contenido de los archivos subidos

Cargar archivos

No es imprescindible cargar

documentos en este Agente IA, pero

Busqueda web

puedes hacerlo si deseas incorporar
algin documento especifico.
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Modelo recomendado

8. Debajo del cuadro de chat podras
cambiar el modelo del GPT. Podras
seleccionar el modelo IA que se ajuste

n acuerdos y responsables.
tidisciplinar en formato estandar.

= mejor a los objetivos del Agente IA.

Actas clinicas exprés

Convierto notas, dictados o transcripciones de reuniones clinicas en actas
estructuradas con acuerdos, responsables y proximos pasos.

——— Puedes utilizar el modelo de ChatGPT
= ' que prefieras, aunque los mas

avanzados podran proporcionarte
respuestas y resultados mas precisos En
nuestro caso seleccionaremos el
modelo GPT-5.5.

- Genera el acta de este comité multidisciplinar-en ‘fﬁrmato estandar. 9' E n e I a pa rta d 0 d e “Fu nCiones”

- A partir de esta transcripcion, resume el acta y marcame los pendientes.

encontraras diversas opciones para
Conocimiento aCtivaI‘ O desaCtivar Segl:ln tLIS

Las conversaciones con tu GPT pueden revelar
parte o todo el contenido de los archivos subidos

necesidades: Busqueda en Internet,

Cargar archivos

Lienzo, Generacidn de imagenes de

Funciones

DALL-E e Intérprete de cédigo y

Busqueda web

analisis de datos.

Generacion de imagenes

Intérprete de codigo y andlisis de datos

Por defecto, estaran activadas las tres primeras. En nuestro ejemplo, dejaremos activas:
“Busqueda en internet” y “Generacidén de imagenes”.

Logo personalizado

10. Puedes generar un logo visual
para tu GPT utilizando DALL-E.
+ También puedes subir una imagen si

tienes un logo especifico para la guia,

accediendo al circulo con el simbolo
Cargar foto “ynm

Utilizar DALL-E




os y responsables.
nar en formato estandar.
ita y marcame los pendientes.

se decide alta con seguimiento en consulta 15 dias

del servicio. Responsable: Dr. Martinez.
complementaria. Repasar en préxima sesion
buena, se comparte PDF por email.

mantenimiento (Enf. coordinadora)

- Caso 2: vardn 45 afios, reingreso, replantear plan terapéutico. Se
acuerda cambiar pauta actual por opcion alternativa segln protocolo

- Caso 3: paciente pediatrico derivado, pendiente prueba

= Formativo: R3 presentd revision sobre nueva guia europea. Mu

- Varios: la impresora de la sala 3 sigue rota, hablar con

ACTA DE SESION CLINICA SEMANAL
1. Datos de la reunién

+ Tipo de reunién: Sesidn clinica semanal del servicio.
+ Fecha: Martes, 23/09/2025.
+ Hora de inicio: 08:15. +

4+ Pregur

g v

Seguimiento en 15 dias

Mo consta

Préxima sesién, 30/09/2025
Compartir PDF de la guia europea
Comunicar averia de impresora a mantenimiento

Elaborar checklist de traspaso de guardia

7. Proximos pasos y siguiente reunién

Se mantienen como proximos pasos la ejecucion y seguimiento de los acuerdos anteriores, incluida
la revisidn del Paciente 3 y del checklist de traspaso de guardia.

Proxima sesion: martes 30/09/2025, a las 08:15.
Lugar: Mo consta.

' Precisar responsables y plazos pendientes ' Afadir hora de fin a proxima sesion

L

N7

Actas clinicas exprés

Convierto notas, dictados o transcripciones de reuniones clinicas en actas
estructuradas con acuerdos, responsables y proximos pasos

4+ Preguntar a ChatGPT

Pruebas y optimizacion final

11. Prueba el asistente con distintos
tipos de reuniéon y formatos de input
(notas breves, dictado transcrito,
transcripcion automatica de una
grabacion autorizada). Asegurate de
trabajar siempre con informacion no
identificativa y de respetar las buenas
practicas de uso de datos y seguridad,
especialmente el RGPD Art. 9 cuando
el contenido pueda contener
referencias indirectas a pacientes.

Puedes pedirle a nuestro GPT
personalizado que modifique la
respuesta segun nuestras

instrucciones tantas veces como sean
necesarias.

12. Guarda y activa tu GPT
personalizado. Haz clic en “Actualizar”
o “Crear”. Asegurate de que la
respuesta generada sea clara,
conforme a los criterios establecidos y
fiable. Ajusta segun sea necesario para
garantizar la calidad final.

MAT-ES-XXXXXXXX
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